;Como tomar asistencia en Canvas?



Paso 1:
Dirigete al menu del curso y selecciona
la opcion “Attendance”.
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Paso 2:

Desde esta ventana podras tomar la
asistencia de tus alumnos. Si deseas
marcar a todos presentes, deberas
seleccionar la opcion “Mark all
present’.
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Paso 3:
Si deseas marcar a todos

ausentes, deberas seleccionar la
opcion “Unmark all”.
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Paso 4:
Si deseas tomar la asistencia de
manera personalizada, haz clic sobre el
usuario.
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Paso 5:

Al hacer clic en el usuario, se desplegara una
ventana con 3 opciones que estan asociadas con
un valor porcentual. Los estados incluyen
presente (100%), ausente (0%), tarde (50%), v

no registrada (ausencia justificada) no generara
ningun porcentaje.
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Paso 6:

Para obtener el informe de asistencia haz
clicen el icono de £, que se encuentra en
la parte superior derecha de la pantalla.
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Paso 7:
Selecciona la opcion “attendance report”.
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Paso 8:
Completa las casillas con la informacién

solicitada en “Filter your data”; start date/
fecha de inicio, end date/ fecha final.
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Paso 9:

Coloca la direccion de correo donde se enviara el
reporte en la casilla tell us where we should
send the report/ direccion de correo donde se

enviard el informe.
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Paso 10:

Para finalizar haz clic en “Run report”/ sacar
reporte.
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Paso 11:
Dirigete a la bandeja de entrada del
correo y selecciona el mensaje que
lleva por titulo “Roll call attendance
report”.



M Gmail
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Destacados
Pospuestos
Enviados
Borradores

Mas

Q Buscar correo

o ®

¥ 5}y

< 0 ©0 b ® 2de199 ¢ o
Mi curso Invitacidn a conferencia en linea: Mi curso - Ha sido invitado a participar en una conferencia en linea... 12:54
Roll Call 4 Roll Call Attendance Report - You can download your report for the next 24 hours at https://rollcall-p... 16:16




Paso 12:
Haz clic sobre el link que se encuentra
dentro del correo.
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ab3f379f-7ed6-443b-afcl-0cd20fbEcede. cav?X-Amz-Algorithm=AWS4-HMAC-SHAZ5B&X-Amz-CredentiaI=ASIAZIHR SNAUILY SUABW . 2F 20200317 %2 Fus-east-

Mostrar todo

x



Paso 13:
Al hacer clic en el link del correo, se

descargara un documento en formato
CVS.
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Roll Call =notifications@instructure.coms= 12:30 (hace 3 horas) ¥y = :
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ab3f379f-7ed6-443b-afcl-0cd20fbEcede. cav?X-Amz-Algorithm=AWS4-HMAC-SHAZ5B&X-Amz-CredentiaI=ASIAZIHR SNAUILY SUABW . 2F 20200317 %2 Fus-east-
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Paso 14:
Crea un documento nuevo en Excel.
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Hoy
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A
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- O
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ARl ENERD

? — X

Inicia sesion para obtener el maximo rendimiento de Office

Mas informacién
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€
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Abiil de 20XX Plivasiensii

. - -~

Calendario de fotos estacional




Paso 15:

En la barra de menu ubicado en la
parte superior de la pantalla,
selecciona “"datos”.
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Paso 15

Librol - Excel

Q ;Qué desea hacer?

f!:_‘-;_ Compartir

F [ﬁDﬁde el texto,/CSY D;g. Fuentes recientes |_|Tb, DConsultasy COnExiones ,.:\l Y E"ﬁ- [E f-o li_\ @ =8 Agrupar -
FEH [&ngela web " Conexiones existentes E : ALz . = B D'? . 1] Desagrupar -
Obtener Actualizar El Ordenar  Filtro Texto en Analisis de Prevision o
datoe - EDsde una tabla o rango todo~ Y Avanzadas columnas o T Eﬁ hipétesis = EESubtotal
Obtener y transformar datos Consultas y conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Previsian Esquema P
Al Desde el texto/CSV
Importe datos de archivos de texto, de valores
delimitados por comas o de texto con formato
(delimitado por espacics),
A B | C . D . E . F . G H . . | K . L . M . Il . 0 | P .
1 |
2 —
3 —
4_
5 -
6_
?_
8_
9_
10 |
11|
12 |
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14 |
15 |
16 |
17 |
18 |
19 |
20 |
21|
Hojal | + 1 3




Paso 16:
Selecciona la opcion “desde el
texto/CVS".
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Al Desde el texto/CSV
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delimitados por comas o de texto con formato
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A B | C . D . E . F . G H . . | K . L . M . Il . 0 | P .
1 |
2 —
3 —
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5 -
6_
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Paso 17:
Dirigete a descargas y selecciona el

documento CVS que descargaste
anteriormente.
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A rd Al [m]
b . &E Desagrupar -
Obtener Importar datos X Texto en Anilisis de Prevision = IR
datos - _ - Avanzadas columnas =& 7 @ hipétesis - £ Subtotal
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Paso 18:
Finalmente haz clic en el botdén
“importar”.
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J K L M M o P (|~
cgmpete | | | | | | | |
1 ; Descargas -
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Paso 19:
Selecciona la opcion “delimitador”,
para tabular los datos en columnas.
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Origen de archivo Delimitador Deteccion del tipo de datos
1252: Europec occidental (Windows) ~ --Personalizado-- M ] Basado en las primeras 200 filas M [%
Columnl Column2 Column3 Columnd Column5 Columné Column7? Columng Column9 Columnl0 Columnil Coly
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Paso 20:
Selecciona la opcidn de “coma”.



Paso 20

=
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Paso 21:
Finalmente haz clic en “cargar”.
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Paso 22:
Se generara un documento con la
informacion del reporte de asistencia.



Paso 22

H Libro1 - Excel erramientas Herr 5
Archivae  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Disefio Consulta Q ;Qué desea hacer? f!:._'-;_ Compartir
Mombre de la tabla: Resumir con tabla dindmica m— D D Fila de encabezada [ Primera columna Botan defiltro | | s oo EEEEe -
attendance_re B-f Quitar duplicados Y ) 4 e [] Fila de totales ] Ultima columna E E E E E E E E E E E E E E E -
- ) . = ) Insertar segmentacion = Exportar Actualizar . N | === | e, === =
‘1 Cambiar tamafio de latabla = 5= Convertir en rango de datos - - = Filas con bandas  [] Columnas con bandas
Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla Estilos de tabla -~
Al h 2 ~
H I J K L I M -
M Teacher ID B Teacher Name B2 student 1D B student Name B4 Class Date B Attendance B Timestamp - Consultas V... 7 o
2 | 28767 MARJEA ALEJANDRA ZAMBRAMO ROJAS 280 VALERIA CRISTINA BAHAMOMDES CORNEIO 18-03-2020|present 2020-03-18 12:10:32 UTC e | e
3 | 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 2438 EDUARDO BUSTOS QUINTANA 18-03-2020{late 2020-03-18 12:10:34 UTC
4 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 4342 VERONICA ELIZABETH CERPA JERIA 18-03-2020fabsent 2020-03-18 12:10:37 UTC 1 consulta
5 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANQ ROJAS 5368 ANDRES IGMACIO CONTRERAS ASTROSA 18-03-2020|present 2020-03-18 12:10:37 UTC
6 | 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 18187 FRANCISCA DINAMARCA LAMA 18-03-2020|present 2020-03-18 12:10:38 UTC [ attendance_reports_attenc
7 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 4473 Natalia Hilda Dunner Moreno 18-03-2020|present 2020-03-18 12:10:39 UTC Se cargaron 12 filas.
8 | 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANQ ROJAS 25040 FA-RSTER FEDERICO GUILLERMO FA—RSTER;ARENAS 18-03-2020|present 2020-03-18 12:10:39 UTC
9 | 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 5237 MARIA DE LOS ANGELES GAJARDO RODRIGUEZ 18-03-2020|present 2020-03-18 12:10:39 UTC
10 | 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 25041 GAURO MUNIR YAMAL GAURO;TATTER 18-03-2020|present 2020-03-18 12:10:40 UTC
11 | 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 3748 Carlos Gandolfi Caceres 18-03-2020|present 2020-03-18 12:10:41 UTC
12 | 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 5518 Gonzalo LA*pez Gaete 18-03-2020{late 2020-03-18 12:10:45 UTC
13 | 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 25039 HEVIA DANIEL ENRIQUE HEVIA;MAGAA A 18-03-2020absent 2020-03-18 12:10:48 UTC
14
15 |
16 |
17 |
18 |
19 |
20 |
e - < >
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